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Profil - Nr.: 23-325 Melanie B.  
 
Sehr geehrte Damen und Herren, 
 
anbei finden Sie eine junge Ordinationsassistentin für Vollzeit, die wir Ihnen gerne vorstellen möchten. 
 
Name: Melanie B.   
   
Alter: 25 Jahre  
   
Qualifikation: Ordinationsassistentin 

Betriebsdienstleistungskauffrau mit LAP (2015 – 2018) 
LWBFS Kleinraming (3-jährig 2012 – 2025) 
Gute Praxis: ECDL, MS-Office, Outlook 

 

   
Eingesetzt als: Fachkraft  

   
Wohnsitz: Steyr – Land   
   
Nationalität: Österreich  
    
Verfügbar ab: Ab sofort  
   
Mobilität: FS B, eigenes KFZ  
   
Kenntnisse: Gute Praxis in der Organisation, administrationsarbeiten, Lager und Warenwirtschaft, 

bestellwesen und Lagerverwaltung, sowie gute Kenntnisse im medizinischen Bereich 
(Kuranstalt), Erfahrung in der Lkw und Container Disposition, sehr gute Praxis im guten 
Umgang mit Kunden, Erfahrung in der Büroorganisation und im Personalwesen wie 
allgemeine Bürotätigkeiten, Sachbearbeitung, Zeiterfassung, uvm., sehr freundliche 
Person, sehr gute Motivation zur Arbeit und hohe Weiterbildungs- u. 
Entwicklungsbereitschaft 

 

   
Bisher Berufsweg: 2022 – 2023  

2019 – 2022  
2015 – 2019  

Fa. Transfracht als Disponentin  
Fa. Sturmberger GmbH u. Fa. Containerterminal als Disponentin 
Fa. Klinikum Bad Hall als Betriebsdienstleistungskauffrau  

 

    
Sprachkenntnisse: Deutsch, Englisch,   
   
Sonstiges: Junge, engagierte und freundliche Person –hat schon Praxis im Medizinischen Bereich 

sammeln können!  
 

 

Bei eventuellen Fragen stehen wir Ihnen gerne zur Verfügung – ich freue mich auf Ihre Anfrage! 
Zertifikate und Dienstzeugnisse können auf Anfrage gerne übermittelt werden.  
 
Mit freundlichen Grüßen 
 

Andrea Schobesberger 

1A Personalservice 

0676 68 17 363 
andrea.schobesberger@1a-personalservice.at 
www.1a-personalservice.at 
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