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Profil - Nr.: 23-327 Mirjam P. 
 
Sehr geehrte Damen und Herren, 
 
anbei finden Sie eine junge Ordinationsassistentin für 20 – 25 Stunden, die wir Ihnen gerne vorstellen 
möchten. 
 

Name: Mirjam P.  
  
Alter: 25 Jahre  
  
Qualifikation: Ordinationsassistentin  

Personalverrechner – Basic (2021) 
Ausbildung zur Dipl. Berufs- u. Sozialpädagogin (seit 2023) 
Lehrlingsausbildnerin abgeschlossen (2020) 
Verwaltungsassistentin u. Bürokauffrau LAP mit gutem Erfolg abgeschl. (2018) 
HAK Steyr (2013 – 2015) 
Gute Praxis: PAD, VStV, FSR, ZMR, EMS, EPM, ELVIS, Word, Outlook, MS-Office,  

  
Eingesetzt als: Fachkraft 
  
Wohnsitz: Steyr – Land  
  
Nationalität: Österreich 
  
Verfügbar ab: ab sofort 
  
Mobilität: FS B, eigenes KFZ 
  
Kenntnisse: Kenntnisse als Ordinationsassistentin im Rahmen der Ausbildung zur 

Verwaltungsassistentin und Bürokauffrau bei der Landespolizeidirektion unter anderem 
in der Polizeiarztordination, Terminverwaltung, Patientenaufnahme, Entgegennahme 
und Weiterleitung von Telefongesprächen, administrative Bürotätigkeiten, freundliches 
Auftreten u. gute Umgangsformen, hohes Verantwortungsbewusstsein, sehr gute EDV-
Kenntnisse, hohe Arbeits-, Weiterbildungs- u. Entwicklungsbereitschaft. 

  
Bisher Berufsweg: 2021 – 2023  

2020 – 2021  
2015 – 2019 

Magistrat Corona Krisenstab u. Alten- u. Pflegeheim als Bürokauffrau 
Rotes Kreuz als Bürokauffrau 
Landespolizeidirektion Lehre zur Verwaltungsassistentin 

   
Sprachkenntnisse: Deutsch, Englisch 
  
Sonstiges: Junge, engagierte und freundliche Person mit hoher Arbeits- u. Entwicklungsbereitschaft 

– möchte gerne im Medizinischen Bereich arbeiten!  

Bei eventuellen Fragen stehen wir Ihnen gerne zur Verfügung – ich freue mich auf Ihre Anfrage! 
Zertifikate und Dienstzeugnisse können auf Anfrage gerne übermittelt werden.  
 
Mit freundlichen Grüßen 

Andrea Schobesberger 

1A- Personalservice 
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